Levanger kommune

PRESSEREGLEMENT
FOR
LEVANGER KOMMUNE

1.0. GENERELLE BESTEMMEL SER
1.1. Dette reglement er en instrukstil de ansatte i Levanger kommune.

1.2. Reglementet bygger pa offentlighetdoven av 19. juni 1970.Lovens hovedregdl er at
forvaltningens saksdokumenter er offentlige, s langt det ikke er gjort unntak i lov dler
I medhold av lov.

1.3. Sparsmdet om offentlighet ma vurderes separat for hver enkelt saksdokument. Dersom et
saksdokument bed uttes unntatt fra offentlighet, kan hele saken unntas, sa framt de evrige
saksdokumenter vil gi et dpenbart misvisende bilde av saken, og offentlighet kan skade
samfunnsmessige dler private interesser.

1.4. Opplysninger som er undergitt taushetsplikt i lov eler i medhold av lov kan ikke offentliggjeres.
Dokumentet foravrig er offentlig, ndr ikke disse delene dene gir et dpenbart misvisende bilde av
innholdet etter de unntatte opplysninger utgjer den vesentlige del av dokumentets innhold.

1.5. Krav om afa se saksdokumenter ma gjelde bestemte saker. Generdlle gnsker om innsyn,
eksempelvisi dle saker av en bestemt art, kan avvises.

2.0. DE ENKELTE TYPER SAKSDOKUMENTER
2.1. INNSTILLINGER
Bestemme senei dette punkt gjelder bare salve inndtillingen, ikke annen skriftlig utvekding.

En inndtilling fra administragonen til formannskap og kommunestyre er offentlig nér den er avsenct til
formannskapet.
Det samme gjeder inndtilling fra administragonen til utvalg som skd treffe avgjardse i saken.

Inndtilling frautvag til formannskep/kommunestyre er offentlig sdv om inngtillingen gér om
rédmannen farst.

Inngtilling mellom utvalg opprettet i medhold av kommuneloven kan unntas fra offentlighet nér
saksgangen er en del av interne arbeidsordninger.

Inngiilling mellom utvalg opprettet | medhold av sselov er i regelen offentlig. Det samme gjelder
inndtillinger mellom salovautvag og utvag opprettet i medhold av kommune oven.
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2.2. MOTEBZKER/PROTOKOLLER
M agtebgker/protokoller fra kommunestyre, formannskap, styrer og utvalg er offentlige, i den
utstrekning vedkommende protokollagon ikke er unntatt eler kan og bar unntas fra offentlighet.

2.3. JOURNALER, POSTLISER OG MZTEKART
Journaler, postlister og metekart er offentlige dokumenter, som pressen har rett til & giennomga

2.4.ANDRE DOKUMENTER
Denne bestemmelse omfatter brev, notater og annen skriftvekding ut frakommunen, inn til
kommunen og mellom de enkelte organer.

Slike dokumenter er offentlige for sa vidt ikke offentlighetdoven 88 5,5 aog b gir adgang til &unnta
dem fra offentlighet.

Skriftvekding innen kommunen vil som regd vage interne dokumenter som kan unntas fra of fentlighet
eiter offentlighetdovens 8 5

3.0. UTSENDING AV SAKSDOKUMENTER TIL PRESSEN
3.1. KOMMUNESTYRESAKER

Sakskart med eventuelle vedlegg sendes pressen samtidig med
utsendingen til kommunestyrets medlemmer.

3.2. FORMANNSKAPSSAKER

Sakskartet til formannskapet kan settesopp i en eller to deler:

A-kart for offentlige saker, B-kart for fortrolige saker. Ordfareren avgjar hvilke saker som eventuelt
kan settes pa B-kartet.

A-kartet med eventuelle vedlegg og eventudt B-kart uten vedlegg, men med stikkord fra
saksomrade, sendes pressen samtidig med utsendingen til formannskapets medlemmer.

3.3. SAKER FOR KOMITEER OG STYRER

M gtekart og saksdokumenter sendes pressen samtidig med utsendingen til medlemmene.
Vedkommende enhetdeder avgjar hvilke saker som ska unntas fra offentlighet. Er vedkommendei
tvil, skal saken forelegges radmannen. Matekartet kan delesi A-kart og B-kart, dersom det anses
hensktsmessg, jfr. pkt. 3.2.

4.0. FRAMGANGSMATEN ELLERSVED DOKUMENTINNSYN

Bestemme sene her gjelder arkiverte saksdokumenter, dokumenter tilknyttet saker under
forberedende behandling og ellers dokumenter vedrerende saker pa dike behandlingstrinn at de ikke
omfattes av bestemmel sene under pkt. 3.

Foresparder om dokumentinnsyn avgjares av vedkommende enhetd eder/rdmann. | tilfelle tvil
avgjer radmannen saken.

Fer dokumentene utleverestil pressen til giennomsyn gjennomgdr enhetslederen, eventudt
rédmannen, ssksmappene og tar eventuelt ut de dokumenter som det er adgang til og behov for &
unnta fra offentlighet. Utlante dokumenter ma ikke bringes ut av vedkommende kontor. Etter
anmodning kan kopier gisi rimelig utstrekning.
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Dersom den som har begjaat innsyn bare kan kreve afa se deler av et dokument, kan disse deler gis
ved utdrag.

Dersom det gjelder dokumenter som en person har krav pa afa se, men som er belagt med
taushetsplikt, mé vedkommende pa forhdnd underskrive taushetserklaaing.

5.0. SAKSBEHANDLING KLAGE M.V.

Dersom en foresparsel om innsyn i saksdokumenter avdlas, ska det visestil den bestemmelse som er
grunnlag for avdaget.

Dessuten ska det opplyses om klageadgang og klagefrist.

Dersom pressen er hlitt kjent med fortrolige opplysninger dler lignende som er unntait eler kan og
bar unntas fra offentlighet, ber pressen oppfordrestil & unnlate offentliggjering.

6.0. LUPENDE KONTAKT MED PRESSEN
6.1. R&dmannskontoret utarbeider for hvert & en matekalender for meater i kommunestyre,
formannskap og komite/administragonsutvalg.

6.2. Protokollfarer gir pressen melding om vedtak i vedkommende organ.
Meteutskrifter for kommunestyre og formannskap sendes pressen.
Ved fortrolige saker forhol des pd samme méte som ved utsending av sakskart, jfr. pkt. 3.2.

6.3. Opplysninger om og vurderinger knyttet til saker som er under forberedende behandling i
administrasonen, gis av vedkommende enhetd eder, radmannen eller ordfareren. Generdlt er det
ogsa disse som gir pressen orientering om omfattende dller prinsipielle saker og saker der det kan
reises tvil om kommunens handleméte.

Kurante opplysninger om faktisk art kan ogsa gis av vedkommende saksbehandler. Tvidttilfeller skal
altid forel egges vedkommende enhetd eder/rédmannen.

7.0. DELEGASJON

Rettigheter og plikter som i dette reglement er tillagt enhetsleder, radmannen dler ordferer, utevesi
disses fravaa av deres stedfortreder.
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